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ПoЛo}ItЕtrIl4Е...,"
o IIеpечне и IIopяДке BеДeния ДoкyМeнTaции IIеДaгoгическиN{и paбoтникaми

МБoУ <<Hoвoнtизtlеtlскaя CIII) IIри praЛиЗaции oбщeобpaзoBaTеЛЬHЬIx ПpoгрaМп{

1. oбщие ПoЛo}Itеtlия
Haстoящее Пoлolкение oПpеДеЛЯrT ПеpеченЬ и ПopЯДoк BеДеtIиЯ rшкoльнoй ДoкyМенTaции
ПеДaГoГиЧеcкиМи рaбoтникaми МyниЦипaЛЬнoГo бroджeтнoгo oбщеoбpaзoBaTrЛЬнoГo
yЧpе)кДеIrия <HoвохtиЗненскaя сpеДняЯ IIIкoЛa > (дaлее _ lШкoлa).
I]ельro нaсToящеГo Пoлoxtеl{ия ЯBЛЯеTся cI{и}I(rние бюpокpaTическoй нat'pyзки и IIриBеДеIIие
ДoкyМеIrTaЦии ПеДaГoГoB B сooТBеTсTBии с тpебoBaнияМи действyтoщеГo ЗaкoнoДaTеЛЬсT3a B
oблaсти oбрaзовaния: \
. ФедеpaЛЬI{ЬIМ Зaкoнoм oT 29.12.2012 N9273.ФЗ (oб oбpaзoвaнии в Poссийскoй
Федеpaции>;
- IIpикaзoM Mинпpoсвrщения Pоссии oт 06.11.2О24 Ng 719 <oб yтвеp}I{ДеI{ии Пеpeчня
ДoкyМеIITOB, IIoДГoТoBкa кoToрьIх ocyЩесTBЛяrTся пеДaГoГиЧеcкиМи paбoтникaми ПDи
praЛиЗaции общеoбpaзoBaTеЛЬнЬIХ ПpoГpaММ.

ЗaДaчи:

- yсTaIIoBиTЬ еДиньtй ПереЧеHЬ и ПopяДoк BrДения ДoI(yМеI{Taции Пе.цaГoГoB;
- сoзДaTЬ yсЛoBиЯ Д,ЛЯ I1оBЬIIIIения пpoфеосиoнaльной кoМI]еTrнTIIoсTи ПеДaГoГoB I]o
tsoПpoоaМ BеДеI{иЯ дony*.n'aц.й ,
- oбесПеЧиTЬ взaимодейсTBие МеяtДy yчaсTникaми обрaзoBaTеЛЬI{oГo пpoцrссa.
1.4, laннoе ПoЛo)кение otipеДеЛяеT IIеpеЧrнЬ oбязaтельньгx к BеДrниro ПеДaГoГaMи
ДoкyМеI{Toв и oбЩие требoвaния к I{иМ'
Шкoльнaя ДoкyМеI{TaЦия * ЭTo кoличrcTBеннaя и кaЧесTBеI{нaЯ ХapaкTеpиcТикa coсToЯIlия
y.rебнo-вoсПиТaTеЛЬнoй рaбoтьl ШкoльI, кoTopaя rToДpaзyМеBaеТ ПpaBиЛЬIIOе BеДениr Iпкoльнoй
,цoкyMеHTaции, сoBpеMенI{yro oбpaбoткy пеpвиuнoй инфopмaции, yПpoщrние yчеTa,
сoблroДениr ПpиIIциI]oB ДoсTyIIнoсти yuётнЬIХ ДaIIнЬIx.

2. Пеpеяeнь y.rебнo-пеДaгoгиЧескoй доку]r,{eЕIТации
К paбоней ДoкyменTaции yЧиTеЛЯ, Br.цение кoтopoй BХoДиT B ДoЛ}Iсloстньlе oбязaнI{ocTи
yЧиТеЛя' oTнocяTсЯ:

- Paбoчaя ПрoГpaМMa yuебногo ПрrДМеTa' yнебнoгo кypca (в тoм чисЛе внеypouной
ДеяTеЛЬIloсти), yvебнoГo МoДyЛЯ.
- Х{ypнaЛy .тётayспевaеМoсTи (электpoнньlй яtypнaл).
. )tyрнaЛ внеypoннoй ДеЯTеЛЬнoсTи (дstя ПеДaГoГиtlескиХ
ocyщеcTBЛяIощиХ Bl{еypoчI{yro Деятельнoсть)

40з0lЗ, Boлгoгpaдскaя oблaоть, ГopoдищенскиЙ paйoн, п. oблaстнoй с/x oпытнoй
сТaHции, yл. !aннaя, 10З, тел' 8(84468) 4-З4-89, 4-з4-.19, Фaкc 4-З4-]0
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paбoтникoв,



. ПЛa}I BocI]иTaTеЛЬнoй paбoTЬI (для педaгoГиЧеcких paбoтникoB, ocyщесTBЛяЮЩих

фyнкuии кЛaссHoГo p1 t<oвoлствa).

- ХapaкTерисTиI(a нa oбy.rarошегoся (пo ЗaПpoсy, ДЛЯ пеДaГoГичеcкиx paбoтникoв,

oсyЩесTBЛяIoщиХ фyнкuиlo I(ЛaсснoГo pyковo:ствa).

Paбoчaя ПpoгpaмMa

Paзpaбoткa и yTBеp}IЦение paбoних ПpoГpaМпl уuебнoгo IIprДМrTa, yнебнoгo кypсa (в тoм ЧиcЛе

Bне\.poЧнoй деятельнoсти), унебнoгo MoДуЛя oТl{oсиTся к кo1\4ПеTенции LШкoЛЬI и реaЛиЗyеTся

ей сarroстoяТеЛЬнo Ha oсrioBaltии ЛoкaЛЬHoГo aкTa.

Paбoчaя ПрoГpaМMa paзрaбaтьIBaеTся yЧиTеЛrМ (гpyппой yuителей) с исПoЛЬзoBaI{иеM

кoнсТp}'кTopa paбoниХ ПpoГpaN{М.

Пpи сoстaB'TеI{ии' сoГ'ЦaсoBaнии и yTBrp)кДеlIии рaбouей ПpoГpaММЬI ДoЛя(IIo бьIть oбеоIIrЧеIIo

её сooтветсТBие:

- фе.цеpa-rlЬнoМy ГoсyДaрcTBrriнoмy oбpaзoBaTеЛЬIloМy сTaн.цapTy I{aЧaЛЬIIoГo oбщегo,

oснoBlloГo oбЩего oбрaзoвaния,

- oбpaзoвaтельной пpoгр3р1р1g TTIкoльt,

- ПpoГpaММе y.lебного ПpеДМrTa' yиебнoгo кypсa (в ToМ чиcЛе внеypouнoй

ДеяTеЛЬнoсти), yнебнoГo Мo.цyЛЯ' yТBеp)кДённьlx МинистеpсTBoM обpaзoвaния и нayки PФ.

Paбoчaя ПрoГpaММa y.rебнoгo ПpеДМеTa ДoЛ)I{нa бьIть еДинoй Для вcех paбoтaloЩих в .цaннoй

lIIкoЛе y..tителей.

Paбoчaя ПрoГpaцМa нa бyмarкнoм И ЭЛекTрoннoМ нoсиTеЛе Дo 3l aBГусTa дoлжнa бьIть

ПреДсTaBЛенa сTaршIемy метoдt,iсTy И paзMеЩенa B ЭЛrкTpoнiloМ }кypнaЛе I1o Мере ПpoхoжДения

yнебнoгo l]pеДМеTa, y.rебногo Кyрсa (в тoм LlисЛе BF{еypoЧI{oй Деятельнoсти), yuебнoгo МoДyЛя.

Кaлендapнo*TеMaTиЧеский ПЛaн (КTП) Ha yuебньIй Гo,ц B cЛyчar неoбхoДимoоти

кoppекTирyеTcя yЧиTеЛеМ.

Жyрнaл yнётa yсIIеBaеN{oсти (элeктpонньtй жypнaл).

Жypнa,т yuётa yсПеBaеMocTи яBЛяеTcя Гocy.цapсТBеI1нЬIМ ДoкyМrнToM' Bе.цение кoTopoГo

oбязaтельнo ДЛя кarltДoГo yЧиTеЛя и кЛaсcнoГo pyкoBoДиТеЛя.

Стapший МеTo.цисT cисTе\4aTиЧеcки oсyщесTBЛяrT кotITpoЛЬ IТрaBиЛЬI{oсTи и сBorBреМеIlI{oсTи

еГo BеДеIiиЯ.

КлaосньIй pyкoвoДитель несет oтветственнoсть зa:
-yЧеT IIoсеЩaеМoсTи yчarЦихся (еxtедневнo).

У.tитель-пDе.ЦМеТник нrсеT oTBеТсТBеI1I1oсTЬ Зa:
. paзМеЩеllие КTП (по Мере llрoхo}кД'еttия пpoгpaммьI);

- yЧеТ yclrеBaеМoсTи и l1oсеЩaеМoсTи (е}l(еДнеBнoJ;

- рaзМеЩениr.цoМaIII}lихзaДaниЙ(еrкедневнo).
- СвoеBpеМеI{нor BЬIсTaBЛение oценoк B ЭЛrкTpoнньIй жyр}IaЛ.

Жypнaл BнеypoЧнoй деятeль}IoсTи (для педaгoгических paбoтникoв' oсyщесTBЛяющиx

BHеуpoЧHую ДеяТеJЬность)

Тpебoвaния к жypнaЛaМ зaнятиtt внеypовнoй ДеЯTеЛЬнocTи (в T.Ч. .цoпoЛI{иTеЛЬtloГo

oбpaзoвaния) aнaлoгиuньr тpебoBaнияМ' ITpе.цЪяBЛяrМЬIМ к ПoряДкy Bе.цения их B )ItypнaЛе y.lётa

yспrBaеMoсTи.

Стaprпий MеTSДисT ИЛLr МеТoДисT, ЧaсTи еГo кacarощейся cисTеMaTиЧrcки ПpoBеряIoT

IIpaBиЛЬI{oсTЬ BеДеI{ия }I(ypнaЛoB.
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Плaн BoсIIиTaTrльнoЙ paботьl (для IIeДaгoгиЧескиx paбoтникoв, oсyщесTBляющих

фyнкuии КЛaсснoгo рyководствa).
Плaн вoспитaтельнoй paботьi кЛaccнoГo pyкoвoДиTеЛя - эTo cисTеMa меpoпpиятий,
I1pеДyсМaTpиBaiощиx ПopяДoк, ПocЛеДoBaTеЛЬtloсТЬ, сpoки BЬIПoлнениЯ и ПpеДПoЛaГaеМЬIх

оTBеTсTBенньIх (опециaЛисToB сoциaЛЬI{o-I]сиХoЛoГической слyжбьt, Пе.цaГoГoB, oбyuaroщиxся'
poдителей)'

ХapaктеpисTикa нa oбyнaющегoся (пo зaпpoсу).
XapaктеpисTикa oбyuaюшеГocя - эTo .цoкyмеIlт' кoTopьrй отpaжaеT yMcTBeннЬIr и TBopЧеские
спoсoбности pебенкa, ypoBеtlЬ еГo BocПиTaI{нoсTи, зДoрoBЬе, ПpиBЬIЧки' сoЦиaЛЬIlyro
aкTи Bн o cTЬ ) уlLI ДИBИ Ду aЛЬ н ЬIе о с o б ен н o сTи T' Д'
ХapaктеpиcTикa нa oбy.laroщегoся BЬIДaеTся пo зaПpoсy poдителей kтЛpт IIo требoвaниro
paзЛиЧI{ЬIxГoсy.цaрcTBенI{ЬIХслyхtбиyЧpеnrДений,oсyЩrOTBЛяIoщиxкoI{TaктсoШкoлойв

иIITеprcaХ pебенкa.

oфoрмление ХapaкTеpисTики нa обyнarоЩеГoся IIpoизBo,циTся ITo yсTaнoBЛенIIoМy обpaзцy.

ХapaктеpиcTикa ЗaBеpяеTсЯ Пo.цIТиcяМи ДиpекToрa TTlкoльt, кЛaсclIoГo pyкoBo.циTeIIЯ:lт IIечaTЬIo
yЧpе)кДениЯ.


