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Шестеpенкo

ПoЛo}ItЕЕIИЕ
o tIIкoЛЬtIoМ БиБЛиoTЕЧ[IoМ ФoHДE УЧEБHикOB,

ПoPЯДкЕ ЕГo ФoPМиРoBAни,I, УЧЕTAo ИСIIOЛЬЗOBAHиJI и
oБЕ СПЕЧЕHИЯ C OХPAIII{O СTИ

1.' С)бщие ПoЛo)кеHия.
1.l. Нaстoящее Пoлo}I(еЕIие paзpaботaнo B сooТBеTсTBии co сЛеДyloЩиМи HopМaTиBI{ЬIМи

ДoкyМенТaМи:
. Зaкoнoм Рoссийскoй Федерaции oT 29'\2,2О12г. N9273- ФЗ кoб oбpaзoвaнии в

Pоссийскoй ФеДеpaции>:
. Зaкoнoм BoлгoгpaДскoй oблaоти oт 4 oктябpя2013 г' ЛЪ

Boлгогpaдскoй oблaсти'' ;
l18.oД ' 'oб oбpaзoBal{ии B

. Фе.церaлЬIIЬIМ ЗaкolloМ Рoссийскoй Федеpaции oT 29,12'1994 r. N9 78.ФЗ (o
библиотечнoМ ДеЛе);

. Пpикaзом Министеpствa oбpaзoьaния и IIayки Poссийскoй Федеpaции oT
3 1 .03.2014г. N.q253 кoб yTBеp}кДеlIии федеpaльногo ПrpеЧня yuебникoв,
pекoМенДyеМЬIХ к исПoЛЬзoBaIIиЮ ГIpи pеaЛиЗaЦии иМеroЩиХ ГocyДapcTBеннyro
aккpеДиTaцию oбрaзoBaТеЛЬI]ЬIX IlрoГpaММ IlaЧaJTЬногo oбщегo' oснo3нoгo oбщегo,
сpеДнrГo oбщегo oбpaзoвaния>;

. ИI{сTpyкЦией oт 24.08'2000 г. N9 2488 <oб yнете библиoтечнoгo фoндa библиoтек
oбрzшовaтелЬн ЬIх yupеждений> ;

. ИHсTpyкцией oт 23.05.1978 г. <o созДaнии и oбнoBЛеtlии библиoтечньн фoндовyнебникoв. ПopяДке иХ исПoЛЬзoBaния и MеpaХ, oбеспечивa}oщиx сoХpalrнoсTЬ
ЛиTерaТypЬ]) :

. ПоряДкoм yЧеTa ДoкyMенToB, Bхo.цЯщих B сoсTaB библиoтечнoгo фo'дa oT
08'10.2О|2г.  J\Ъ1077;

. ПисьMoм Mинистеpствa oбpaзoвaния И l{ayки Poссийскoй Федepaции oT
08'|2.20| 1г. ЛЪ МД.16З410З <oб испoЛЬЗoвaнии yuебников в oбрaзовaTеЛЬнoМ
IIpoцессе);

. Письмом MинистерcTBa oбpaзoвaн ИЯ И LIaуКИ Pоссийскoй Федepaции oT l 0.01 .2013
Г. NsO1- |6-2ЗlIЗ.0-1 кo нaПрaвЛении МетoДических pекoмендaций ДЛЯ
oбpaзовaтеЛЬI{ЬIХ yчpе)I{Дений пo вьtбopy yuебникoв, oбесп.',*u.щ,Х pеaЛизaЦиIо
федерaльнЬIХ ГoсyДaрсTBеI{ньIХ обpaзoвaтеЛЬI{ЬIХ сTaIrДaрToB oбщегo oбpaзoвaния>;

. Письмoм Министеpствa oбрaзовaния и Hayки Poссийской Ф"д.puц,' oT
О2,02.2О15г. Ns HT..136/08 кo федеpaлЬнoМ Пеpеuне yuебникoB);

* } , С i . i i l ] { } l ] \ i \ i l l . l l t t { ] 1 ; t . ' l 1 . l i i . j l 1 l i t t l ' . 1 ; l ; . ; . Г } i { } l . ! . ) _ i l i i l r i * l r i р i l , ] - ] { } t t i t l . е j l Ь l I { ) ' ( )

i < } . | о в i l ; ; ; и ' l } ! . l 1 i ] t i i 1 ! i - ' l " 1 0 . j l i l } 1 ' t i l l } i { ) ' j l i i ) ) i l ( ] С { ] ; } l { i t { ) i ! ' ; L ; l с r r i i з i

| ' . i ' r i : r ; , . l i , l  l i l с} l l ] ' i - t] i  '}  l .} .1 i , i1)} i i i "  ! : l r i '  l ] . r .}Гpi .1" l lсt i t l i t  о ' f r . ' l i tс  t  и.
|.2' HaстояЩее Пoлorкение oПреДеЛяеT пopяДoк k' MеХaF{иЗМ фoрмиpoвaния, yчеTa'
сoxpaннoсTи и ПpеДoсTaBЛеHия B ПoЛЬЗoBaние yнебI{икoB, yuебньtх пoсобий. yчебнo-



MеToДичrскиХ МaTериaЛoB oбyчaЮщиMся МylrициПaJlЬ}toГo бro:жетнoго

oбщеoбpaзoBaTеЛЬHoГo yчpежДеHия (HoBo)I(изненскaЯ cpeД:нЯЯ шIкo--la) пoсе--Iкa oб:тaстнoй

с\x опьtтной стaнции, ГopодищенскoГo рaйoнa, Boлгoгрaдскoй oб-цaсTи (Да--Iее - rПкo.la).

ocBaиBaЮщиМ ocнoBнЬIе oбpaзoвaтеЛЬнЬIе ПpoГpaММЬI B пpеДеЛaХ фе:еpaтьньlх

ГoсyДaрсTBеIiнЬIx oбpaзoвaтеЛЬllЬIХ сTaнДapToB'

1.3. HaстoяЩее Пoлoжение яBЛЯеТся ЛoкaЛЬ}lЬIМ aкToМ tIIкoЛЬI. paссМaTpиBaеTся И

Ilpиl{и]иaеTсЯ нa Зaсе.Ц'aнии ПедaгoгиuескoГo сoBеTa, yTBер)кДaеTся ПpикaзoМ .циprкTopa

IIIкOЛЬI. Изменения и Д,oПoЛнения B нaсToяЩее пoЛo)кеllие BнoсяTся B TaкoМ )ке ПopяДке'

|.4. Пoнятия, испoЛЬзyеMЬIе B Пoлoхtении:
. Учебник _ yueбнoе изДaI{ие, coД,еpx{aщее сисTеМaТиЧескoе иЗЛo)кение yueбнoй

ДиcциПЛиItЬI, сooTBlТсTByIoщrе yнебнoй ПpoГpayМе и oфиuиaлЬнo yTBrpх{.цeнI{oе B

кaчесTBедaн}IoГo BИДa' Мoжет бьIть пpедсTaBЛеlI в печaтнoЙ и ЭЛrкTpoHной фopме.
. Учебнo-МrTo.циЧеские МaTrриaЛЬI - сoBoкyПIloсTЬ МaTеpиaЛoB, B IIoЛI{oМ oбъеМе

oбеспечивarolциХ ПprПoДaBaгrие ДaFII{oil ДиcЩиллиньt (aтлaсЬI. спpaBoЧнЬIе иЗДaния и

т .д . ) .
. Cpе.цствa обyнения И BoсПиTaния - ДрyГие исToЧI{ики yuебнoй инфopмaЦии,

пpеДoсTaBЛяеМЬIе oбyнarошиМcя B хoде oбpaзoBaTеЛЬHoГo Прoцеcсa.

1.5. I]ельro нaсToяЩеГo ПoЛo)кеFIия ЯBЛЯеTQЯ сoзД'aF{ие yслoвий ДЛя МaкcиМaJlЬнoГo

oбеопечения yнебной ЛиTеpaTypoй yuaщихся lIIкoЛЬI.

z 'ФоpмиpoBaние фorrдa У.I €бникoв.
1. КoмплектoBaние yнебнoгo фoнлa библиoтеки lIIкoЛьI Bе.цеTся нa ocl{oBе

Спиокa y.{ебникoB, yuебньlх и yиебнo.меТOДиЧесКиx пoсoбий, ПpиMеняеМЬIХ B

oбpaзoвaтеЛЬнoМ IrpoЦессе lllкoЛЬi. laнньrй сПиcoК сoсTaBЛяеTсЯ е)I(еГoДllo B сoOTBеTсTBии с

oбpaзoвaтеЛЬ}IЬIMи ПpoГpaММaМи, реaJIизyеMЬIМи B lIIкoЛе' yнебньtм ПЛaнoМ lIIкoЛЬI и

Федеpaльн",* '"p.""ем yuебникoB, pекoМеt{.цoBaнI{ЬIx и .цoПyщеI{}IЬIx MинистеpсTBoМ

oбpaзовaниЯ И IIaУI<И PФ для исIloЛьзoBaНИЯ B oбpaзoвaтеЛЬl{oМ Пpoцессе I{a ПpиI{циПaХ

cисTеМIIoГo, IIЛaнoBoгo Пo.цХoДa с yчеToM IIеpсПекTиBЬI и ПpеrМсTBеннoсTи pеaJlизaции

oбpaзoвaтеЛЬнЬIх ПpoГpaММ.
2. LШкoлa сaМoсToяTеЛЬнa в вьtбоpе и oПpе.ц.еЛr}Iии:

. кoМПЛекTa yuебникoв, yuебньrx пособий' yuебнo.меTo.цичrcких МaTериаJ.IoB'

обеспечивalоЩиx ПрепoДaBaние yнебнoГo Пpе.цМеTa, кypсa, ДисциПЛи}IЬI (МoДyЛя);

. среД'сTB oбуuения И BoсIIиTaHия. BьIбoр сpеДсТB oбyuения И BoоПитaния

oПpеДеЛЯе.Гся cПеЦификoй сoДеpх(aния и фоpмoй opгaниЗaЦИИ oбрaзoвaтелЬtloГo

ПpoЦессa.
1. Фoнд yнебной ЛиТеpaTypЬ] кoМПЛекTуеTсЯ нa сpе.цсTBa бroджетньIх

aссигнoвaний фелеpaльнoгo бЮд>ltетa, бюДжетa сyбъектa Poсоийскoй Фелеpaшии И

MесTI1oГo бюджетa, a Taк}ке ИнЬiх исToЧ}IикoB, не ЗaПреЩеI]l{ЬiХ ЗaкoнoДaTельством PФ.

2' НепoсpедсTBеHнoе рyкoBoДсTBo и кoнTрoЛЬ paбoтьr Пo сoзДaгIиIo И

сBoеBpеMеннOМy ПoПoЛЕlению библиoTечнoГo фoнлa ш]кoЛЬнЬIх yuебникoв ocyщrсTBЛЯrT

pyкoBo.циTель обpaзoвaTеЛЬнoГo y{ре)IЦеIIия.

з. .{oпyскaется иcПoЛЬзoBaние yuебнo.меTo.циЧrскиx кoМПЛекToB, BXo.цяЩиx B

Федеpaльньlй ПrprченЬ yuебникoв, coГЛacoBaннЬIx нa Пr.цaГoГическoМ coBrTе И

yTBrp)IцеI{нЬIx IIpикaзoМ ДиpекTopa шIкoЛЬI.

4' Для эффективнoй opГaниЗaции oбpaзоBaTеЛЬFloгo Пpoцессa испoЛЬЗyrTcя

yuебнo-меToДиЧескoе oбеспечеI{ие из оДнoй пpеДМеTI{o-Т\4еTo,цичеокoй линии.

5. Пpouесс paботьI пo фopмиpoBalrиIo фoндa yuебнoй ЛиTеpaTypЬI BкЛIoЧaеT

сЛеДyroщие ЭTaПЬI:
. paбoTa ПеДaГoГиЧеcкoГo кoЛЛекTиBa

prкoМеl{ДoBaнF{ЬIх (лoпyшенньж) к
с ФедеpaЛЬItЬIM ПеpечнrМ y.rебников,

исПoЛЬЗoBaни}o в oбpaзоBaTеЛЬ}IЬIх

yЧpе}кДенияx;
. Пo.цГoToBкa сПискa унебникoB, ПЛaниpyеМЬIХ к исПoЛЬзoBaниlo B ItoBoМ yчеOнoМ

гoДУ,



. гIpе.цoсTaBЛение сПискa yчебникoB ПеДaГoГиЧеcкoМy сoBеTy нa сoГЛacoBaHие И
yTBеp)кДеHие;

. ДиaГнoсТикa ypoBнЯ oбеспеченFloсTи yЧaЩиХся yuебнoй ЛиTеpaTypoй нa следyioЩий
yнебньlй ГoД, сoсTaBЛеL{ие ITеpсIIекTиBнoГo IIЛaнa кoМПЛекToBaI{ия 1.tебногo фoндa;

. oфopМЛеl{ие зaкaзa yнебникoв B сooTBеTсTBии с yTBеp)IцеtIнЬIМ cПискoМ yнебникoв
и ПЛal{oМ кoMIIЛеКToBaНИЯ;

. ПpиеМ и yЧеT BI]оBЬ ПoсTyПиBшIей yнебнoй ЛиTеpaTypьt в библиoтеке.
з. Поpядoк yче"гa фoндa yЧебtloй ЛиT.еpaTypЬI.

l. Библиoтечньlй фoнд 1llкoЛЬнЬIХ yuебникoв yчиТЬIBaеTся и хрaниTсЯ oTДелЬFIo oT
oсtIoBFIoГo фoндa rпкoльнoй библиoтеки.

2. К библиoтечIloМy фoндy yнебнoй ЛиTеpaTypЬI oTнocяTся y.rебники,
opфoгpaфиЧеские сЛoBapи, сбopники yПрaжнеI{ий и зaдaя,IIpaкTик).N4ЬI, кI{иГи .цЛя ЧTr}Iия'
ХpесToМaT ии, paб oяие TеTpa.ци' aTЛaсЬI.

З. Учёт библиoтечногo фoндa yuебнoй ЛиTеpaTyрЬI oTpaжaеT ПoсTyПлеIIие,
вьlбьrтие. oбшyro BеЛиЧинy фo'дa yuебникoв, и сЛy)ItиТ оcнoвoй еГo ПpaвиЛЬнoГo
фоpмиpoвaния. цеЛеBoГo исПoЛЬЗoBaниЯ |1 сoхрaннocTи' oсyщесTBЛениЯ кol{TpoЛЯ Зa
нaЛиЧиеМ и ДBи)кеtiием yнебников.

4, Учет библиoTеЧнoГo фo"дa IIIкoЛЬrIЬIХ yuебников opГaниЗyеTся B сooTBеТcТBии
с oсIloBl{ЬIМи пoЛo)кеF{ияМи MетoДическиХ pекoМенДaций Пo IlpиМrнеЕlиto <Инстpyкции oб
yЧrTr библиoтечнoгo фoндa в библиоTекax oбpaзoвaтеЛЬнЬIХ yЧреxtДеLlий>' yтвеpхсДеннЬlХ
Пpикaзом Mинистеpствa обpaзoBaниЯ oт 24.О8.2000 NЪ 2488.

5. Пpouесс yЧеTa библиoтечнoгo фонлa yнебникoB BкЛIoЧaеТ: ITpиеМ,
lI]ТеМПеЛеBaItие' реГисTpaциro ПoсTyПЛениЯ, рac[pеДеЛеFlиЯ Пo кЛaссaМ, BЬtбьlтия, a Taк}ке
ПoДBеДение иToГoB ДBи)Кения фонлa и еГo ПpoBеpкy.

6. Bсе oперauИИ ГIo yuётy ПpoизBoДяTся ПеДaГoгoм-библиoTекapеМ, стoимoстньrй
y.rёт ведётся бyxгaлтеpией, oбслyживaЮщей шIкoЛy' ИнвентapизaЦИЯ yuебнoгo фoндa и
сBеpкa ДaI{I{ЬIХ библиотеки и бухгaлTеpии ПpoBoДиTся е)l(еГoДI{o.

.l. У.тёт yuебной литеpaTypЬI oсyщrсTBЛЯr"ГcЯ гpyпПoBЬIМ спoсoбoм и Bе.цеTcя B
кКниге сyММapнoГo унётa> (дaлее - КCУ). КCУ y.rебникoB xpallиТcя в библиoтеке
ПoсТoя}IHo.

8. КСУ состoиT из Tpех чaстей:
Чaоть 1. Пoстyпление B фoнд. B этy ЧaсTЬ ЗaIIисЬIBaется обЩее кoЛиЧесTBO IroсTyПиBIIIиХ
yнебникoв И иХ сToиМoсTЬ с oбязaтельнЬIM yкaЗaниеМ FIoМерaИ ДaTЬI сoПpoBoДиTеЛЬнoГo
ДoкyМенTa. Hoмеp зar7ИcИ ех(еГoДнo нaчиI{aеTся с Ns 1 и идёт Пo IlopяДкy пoстyплений.
Чaсть 2. BьlбьrтИe ИЗ фонл1. B этoй ЧacТИ ЗaIIисЬIBaloTся нoМеpa aкToB LIa cПИealИe
yuебникoв с yкaзaниеМ ДaTЬI yTBrp}IцеrrИЯ aКТa и обЩегo кoЛиЧесTBa сПисaннЬIх yuебникoв
нa oбшyrо сyМMy. Hyмерaци я зaпиceЙ o вьtбьlвrпиХ иЗДaнияХ из ГoДa B ГoД ПpoДoЛ)кaеTся.
Чaсть 3. Итoги yнётa ДBижениЯ фoндoв. B эретьей ЧacTИ ЗaПисЬIBaIoTся иToГи ДBи)I(еI]ия
фoнлa yнебников:

о обшlее кoЛиЧесTBo ПoсTуПиBtпиx y.rебникoB зa текyший ГoД, IIa сyММy,
. oбЩее кoЛиЧесТBo вьrбьlвrпих yuебникoB Зa текyщий ГoД, нa сyММy;
. oбщее кoЛичесTBo yнебникoB' сoсТoяЩиХ I{a yЧеTе нa 1 янвapя ПoсЛеДylощеГo

ГoДa. F{a сyМMy'
З.1. ИндиBиДyaJTЬF{ЬIй (гpyпповoй) yuёт y.rебникoв oсyЩесTBЛЯeТcЯ B кapToTеке yuётa
yнебникoв нa кaТа.Пo)ttllЬIХ кapToЧкax сTaI{ДapTI{oГo рaзМеpa. Ha кapToЧке yкaзЬIBaеTсЯ
pеГисTpaЦиoнньtй нoМеp, библиoгpaфинескoе oПисaние yuебникa, сBеДеI{ия o кoЛичесTBе
ПoсTyПиBlIIих yнебникoB с yкaЗaниеM ценЬI. Пpи неoднoкpaTнoМ ПocTyПлеI{ии y.rебникa' I{е
иMе}oЩеМ oтличий. крoМе ГoДa изДaI{ия и Це}lЬI, Bсе ПoсTyПЛениЯ ЗaнoсЯTсЯ нa еДиI{}To
кapТoЧкy. Если lке в yнебнике BнесенЬI ДОПoЛне}lия и иЗМенeL!ИЯ' Тo нa FIеГo ЗaBoДиTсЯ
нOBajI кaрTOЧкa' Кaртouки paссTaBЛЯtоTся B yvётнyrо кapToTекy Пo кЛaссaМ' a вI{yTри
клaссoв ]] по I]реДMеТaМ' Пoсле cПисaниЯ всbх yнебникoв кapToЧки иЗЬIМaIoTсЯ ИЗ
кaрToTеки'



3.2. УчетнЬIе кapToЧки yнебникoB регисTpиpy}oTся в кЖypнaле pеГисTpaции y.rётньtx

кapToЧек библиотечнoго фoндa IIIкoЛЬ}IЬrx yнебникoB), кoтоpьtй Bе.цеTcя пo oбpaзцy:

нoМер пo ПopяДку, нaзBaние, кЛaсс, Ns aктa вьrбьlтия кapToЧки.
3'3. Уuёту ПoДЛе)кaT Bcе BиДЬI yнебникoв, aTЛaсЬI яBЛяtoTся ДoкyМенTaМи BpеМеннoГo

xapaкTrрa. Иx yuёт ПpoиЗBoДится в <Тетрaли yнётa ДoкyMrнТoB BpеМеl{HoГo ХapaкTеpa).

3.4. Учебники, yTеряtIнЬIе и ПpиняTЬIе BЗaМен, yЧиTЬIBaroтся в <Тетpaди y.rётa yTерянrrЬIХ и

ПpиняTЬIХ BЗaМен yuебникoв>. Bзaмен yTеpяHFIЬIx ИЛИ исIIopЧеннЬIХ yrебникoв

IIpиниМaroтся yнебники ToГo )ке HaзBaния! aBТopa и изДaTеЛЬсTBa.
3.5. Списaние yнебникoB ПрoBoДиТся I{е pеже oД'нoГo рaЗa B гo.ц. Ha кaхсДьIй BI4Д,c|IИcaНИЯ
(<Bетxие>, <Устapевlllие Пo сoДер)кaниrо>) сoстaвЛяеTся aкT B 2-х экземпЛярax, кoтopьIй

IloДПисЬIBaеTся кoМиccиеЙ и yTBеp)IцaеTся ДиpекTopoM lIIкoЛЬI. oДиЕ{ ЭкЗеМIIЛяр aкTa

хpaIIиTся в библиотеке, лpyгoй пеpедaётоя tloД paсlrиcкy в бyхгaлтеpиlo, кoTopaЯ

ПpoизBoДиT сПисaние с бaлaнсa шIкoЛЬI yкaзaннoй B aкTе cToиMoсTи yuебникoв. Cписaнньlе

IIo aкTy yuебники сДaroTся B сooTBеTcTByIoщие oргaнизaции ПO зaгoтoBке BTopиЧlloГo

сЬIpЬя. !еньги oT сДaчи yuебникoв BI{oсяTся [Ia paсЧеTIlьIй счет lIIкoЛЬI.

3.6. Чaсть yнебникoв' нaхoДяЩиХся B yдoBЛеTBopиTеЛЬI{oМ сocToяIlии' ПocЛе c|IИcaНИЯ

МoжеT BЬIДaBaTЬся yЧaщиМcЯ ДЛЯ ПoДГoТoBки к ЭкЗaМенaМ, Пеpе.цaBaTЬся B yнебньlе

кaбинетьI иЛи исПoЛЬзoBaнЬ] ДЛя pеМoF{Ta ДpyГиx y.rебникoв.

4' Поpядoк BЬlДaЧи уЧeбtlикoв.
t ПоpяД'oк ПoЛЬзoвal{иЯ yнебнoй ЛиTrpaTypoй oпpеДеЛяеTсЯ Пoлoжением o

библиoтеке, ПpaвилaМи ПoЛЬЗoBa:нИЯ библиoтекoй и дaнньм ПoлoжениеМ'
2 К обyuaюшиМся, ocBaиBaЮLциМ oснoBнЬIе oбpазoвaтеЛЬHЬIe ПpoГpaММЬI B

ITреДеЛaх федеpaльнЬIХ ГoсyДaрсTBеF{нЬIХ oбpaзoвaтеЛЬHЬIХ сТaI{ДapToB, oTt{oсяTся:
. oбyЧaЮщиеся, oсBaиBaroЩие ПрoГpaMMy нaЧaЛЬilогo oбЩегo oбpaзoвaния;
. oбyчaroЩиеся. ocBaиBa}oЩие ПpoГрaММy oснoBнoго oбщего oбpaзoвaния;
. oбyЧalolциеся, oсBaиBaroЩие ПpoГpaММy сpеДrrеГo oбщегo oбpaзoвaния.
3. lШкoлa бесплaтнo обеспечивaет oбyнaroщихоя yuебникaми B сooTBеTсTBии с

федеpaльньlм ПrpеЧнеМ yнебникoв, pекoМе}IДoBaннЬIХ (дoпyщенньlx) к

исIToЛЬзoBaниlo tlpи pеaЛиЗaции иМеroщиХ aккpеДиTaциIo oбpaзoвaтеЛЬнЬIx
пpoГpaММ нaЧaЛЬнoГo oбщегo, oсlIoBЕIoГo oбщегo, cpeДнеГo oбщегo oбрaзoвaния в

ПpеДеЛaх фелеpa,тьнЬIх ГoсyДapсTвенI{ЬIx oбpaзoвaтеЛЬtlЬIх сTaII.цapToB. oбеспечение
о б yuarо щих с я yк aз aнн ЬIМ и ИЗ ДaHI4ЯNrI4 o сyЩr сTBЛ ЯeT c Я з a сЧеT из дaниЙ,, иМеIoЩиХся
в фoнле rпкольной библиoтеки. Библиoтечньlй фонд е)ItеГoДIIo пoПoлl{яеTся
неoбxoДимьtми yнебнИкaMи.

4. Учебнaя ЛиTеpaТypa исПoЛЬЗyеTся I{е Менее 5 Лет, нo IIри сооTBеTсTBии
ФедеpальнoМy сTaнДapТy и ФедеpaльнoМy ПереЧнrо yнебниI(oB Мo)I(rT исПoЛЬзoвaTЬся Дo
10 лет (письмo Mинистеpствa обpaзoBaНИЯ-И нayки PФ oт 08.12'2О11г. Iгs МД-1634/03).

5. Учебники, необхoДимьtе oбуuaroЩиМся ДЛя oсBoения yuебнЬIх ПpеДМеToB,
кypсoB. .цисциПЛин Зa преДеЛaМи фелеpaльньlх ГoсyДapсTBrнHЬIХ oбpaзoвaтеЛЬнЬIХ
сTaнДapToB. рО.циTеЛи (зaкoнньIе ПpеДсTaBИTели) пpиoбpеTaЮТ сaМoсToяTеЛЬнo.

6. !.етям-инвaЛИДaМ И дlеTяM с oГрaниЧе[IнЬIМи BoзМo}шoсTяМи зДopoBЬя'
oбyнaroшиМcя нa.цoМy Пo oснoBньtм oбщеoбpaзoвaтелЬl{ЬIМ ПpoгpaМMaМ c исПoЛЬзoBaниеМ

ДисTaIIциoI{HЬIХ oбpaзoвaтеЛЬI{ЬIх TеХI{oЛoгий нa пеpиoД ПoЛ)д{еtlия oбpaзoвaния уlебники
ПpеДoсTaBЛяIотся B ПoЛьзoBание бесплaтнo'

7, Учебники, yuебньrе пoсoбия и yнебнo-МеTo.цические МaTrpиaльl (paбoЧие

ПpoГpaММЬI, ПoyрoчF{oе ПЛaниpoBaние, МеToДиЧеские пocoбия И T.П.) ДЛЯ ЛичнoГo
IIoЛЬзoBaI{ИЯ уЧI4.ГеЛЯ lIIкoЛЬI пpиобpетatoT сaМoсТoЯTеЛЬнo. Ес:ли ДaннЬIr из.цaния иМеtoTся
B нaЛИЧии в фoнде библиoтеки' yЧиTеЛя oбеспечивaroTся иMи B еДиI{иЧнoМ ЭкЗеMIIЛяpе.

8. Учебники ПpеДocTaBЛяrоTся oбyнaюши}4ся lIIкoлЬI B Личнor пoЛЬзoBal{ие Пo
oДнoМy кoМПЛекTy срoкoМ нa oДин Гo.ц liеЗaBисиМo oT ToГo, нa кaкoй сpoк oбyveния oHи
paссЧиTaнЬI. Bтоpoй кoМПЛекT 1^rебникoв Мo}I{еT бьlть вьЦaн Пo ЗaяBЛеtlи}o pодителей в



сBЯзи c yXyДlIIеЕiиеМ ЗдopoBЬя oбy{aЮЩегoся Пpи нaЛиЧии сBoбo,цньIх экзеМIIЛяpoB B

библиoтеке.
9. Пеpел нaЧaЛoМ yЧrбI{oГo ГoДa библиoтекapь BЬIДaеT yчеoники нa

кЛacc кЛaсснЬIM pyI{oBoДиTеЛяМ |-4 кЛaссoB и Личнo B pyки oбy.rarошимся 5-1l

кЛaссoB Пo ГpaфИкy, yTBеp)кДеi{нoМy ДиprкTopoМ lIIкoЛЬI. BьЦaчa yЧебнoй ЛиTеpaTypЬI

кЛaсcFIьIМ рyкo3oДиТеЛЯM фИксиpyеTся в кКниге BЬIД.aЧи yЧебникoB) и Пo.цTBеp)I(ДaеTся

I1oДПиcЬIo кЛaсснoгo рyкoBoДиTrЛЯ и yЧеникoB.

10. oбyuaroшиеся lIIкoЛЬI ПoЛyЧaroT yчебники иЗ фoн.цa библиoтrки y кЛaссI{ЬIХ

pyкoBoДиTrЛей B нaчaЛе yчебнoГo ГoДa. BЬIДaЧa yЧебникoB рoДиTеЛяМ и oбyЧa}oЩиМсЯ
,фn.,рy.,ся 

B (Bе.цoMoсТи BЬlДaчи и BoЗBpaTa yчrбникoB) и ПoДTBеp}кДaеTся ЛиЧнoй

ПoДПисЬro oДнoГo из poДиTеЛей oбyЧalolцеГoся в 1 клaссе, a Bo 2-11 клaссaХ * ЛиЧI{oЙ

пoДIIисЬЮ oбуuaюшеioся. (Bе^oМoсТи BЬiДaЧи |4 BoзBpaТa yЧебникo3) xpaняTcя B

библиoтеке. Клaсоньlе рyкoBoДИTrЛи 1-1 1 кЛacсoв ПpoBoДяT беое.Цy.инсTpyкTa)I(

обyuarошиХся сBorГo кЛaссa и иx poдителей (зaкoнньtx rTprДсTaBиTеЛrй) o ПpaBиЛaх

ПoЛЬзoBa}Iия yнебникaми.
1.1, B иоклrочиTеЛЬI{ЬIx сЛyЧaяХ yЧaЩиеся (.Цoл>кники, BI{OBЬ пpибьlвtпие, a Taк)I{е

Для IIoДГoToBки к oГЭ и ЕГЭ, IIa ЛеTнrе обyuение) ПoЛyЧa}оT yнебники у 6иблиoтекapя.

Учебники Д'Ля ПoДГoТogки к oГЭ и ЕГЭ oбyuaroЩимся 9-x и 1l-х клaссoB и Bl{oBЬ

прибьtвшrим BЬIДaюTcя ToЛЬкo Пpи HaJIу.,ЧИИ у|х в библиoтеке. BьIДaчa необxo.цимьIх

yuебникoв нa летний ПеpиoД фиксиpyется B чиTaTеЛЬскиx фоpмyляpax ПoД ЛиЧнy}o

ПoДIrисЬ yчaЩиxся.
t2. Учебники MoГyТ бьlть вьI.цaнЬI кaк нoBЬIе, Taк и ИcПoЛЬЗoBaI{IlьIе paнее. B

TечrI{ие oднoй не.Д'еЛи oбyнaюшиеся ДoЛ)кнЬI пpoсMoТрrTЬ Bсе yЧеolrИКИ И yЧеOнЬIе

ПoсoбиЯ, BЬIДaнI{ЬIе ИМ B Личнoе ПOЛЬзoBaние. ГIpи oбнapуrкении дефектoB, МешIa}oЩих

BoсПpияTиIo У.{ебнoгo МaTеpиaЛa (oтоyтстBия ЛисToB, ПopЧи TексTa) oбyЧa}oЦийся или егo

po.циTеЛи (зaкoнньlе ПpеДсTaBиTеЛи) МoГyT oбpaтиться в библиoтrкy .цЛя ЗaМенЬI еГo

ДpyГиМ. Учебник мoхtет бьtть зaМеFIеl{ гlpи еГo HaЛИЧ],\И в фонде библиотеки. Пo

исТечеltии yкaЗaннoГo cpoкa ПpеTrнЗии пo BнеlIII{еМy виДУ LI кaЧесTBy yuебникa

библиoтекoй не ITpиниМaroTQЯ, a oTBrTсTBrнI{oсTЬ зa oбнapyжеllнЬIе ДrфекTЬI B с.цaBaеMЬIx

yЧебrrикaх HесrT ToT yчaщийся' кoтopъlЙими ПoЛЬзoBaЛсЯ.

13. B кoнце yЧебI{oГo Гo.цa и Пpи IlеprхoДе oбyчaloщеГocя B TеЧеI{иr yЧебнoГo

Гo.цa из шIкoЛЬi B ДpyГy}o обpaзoвaтеЛЬI{yЮ opгal{изaциIo yrебники' Пpе.цoсTaBЛеIIнЬIе B

личнoе ПoЛЬЗoBaние oбyuaюЩиxся' BoЗBpalцaroTся B библиoтекy шIкoЛЬI. B слy.raе ПopЧи

иЛи yTrpи yuебникa, Пpе.цoсTaBЛеI{IIoГo oбyuaroшеMyся B ЛиЧнoе ПoЛЬЗoBal{ие' poДиTеЛи

(зaкoнньIе пpеДсTaBители) oбязaньt B9зМесTиTЬ yщеpб и Bеpt{yTЬ в библиoтекy IIoвЬIй

yчебник. 
t

t4' Учaщиеся BЬIПyскнЬIХ кЛacсoB ПеpеД ПoЛyЧениеM ДoкyМеI{Ta oб oкol{чaнии

lIIкoЛЬI обязaньl IIoЛнoсTЬIo paссЧи.l.aTЬcя c бтlблиoтекoй (пo oбxoднoMy ЛиcTy).

15. Bозвpaт yЧебl{икoB B кotlЦе' yЧебI{oГo ГoДa oсyЩесTBЛяеTсЯ IIo Гpaфикy,

сoсТaBЛенHo*у ,u,.лyrощей библиoтекoй и yTBеp}It.ценlloМy диpекToрoМ lllкoЛьl. Пpием

yнебникoв IIpoизBoДиTсЯ :
о oТ oбyнaroшихся 1 _ 4 клaссов . кЛaссFIЬIМи рyКoBoДиTеЛяМи,
. oT oбyuarощиxся 5 - 1 1 КЛaсcoB ПеДaГoГoМ-библиoтекapеМ сoBMесTI{o с

кЛaсcнЬIМи рyкoBo.циTrЛяМи. КлaссньIй рyкoBoДиTеЛЬ oбеcпечивaет 100% явкy

yЧaщиХся сo BсеМи унебникaми B cooTBеTсTBии с ГpaфикoМ.

l6 УчaЩиеся oбязaньl сДaTЬ yuебники B lllкoЛЬнyro библиoTекy B coсToянии"

сooTBеTсTByIoщеМ еДиIIЬIM TребoBaнияМ Пo иx исПoЛЬзoBaIIиIo и сoxpal{нoсTи.

5. oбеспечеHиe сoхpaннoсTи библиoтrЧнoгo фонпa IIIкoЛЬHЬlх

yЧебIrикoB.
l Соxpaннoсть фoндa oбеспечивaеTcя сoз.цaниеМ oПTиMaJIЬI{ЬIx yсЛoBий xpaнения и

иcПoЛЬзoBaния yuебникoB, a Taк)I{е oxрaнoй иХ" oT ПopЧи и хищений.



L '

2 Хpaнение yuебникoв oсyщесTBЛЯeTcЯ сoГЛacнo действyroщим Инстpyкциям Пo
oxpaне TрyДa и lТoжaрHoй безoпaсности.

з Фoнд.yнебникoв paсПoЛaГarTcЯИ yЧиTЬIBaеTсЯ oT.цеЛЬHo oT oсI{oвнoгo фoндa.
4 oтвеTcTBеt{FioсTЬ Зa opГal{иЗaциIo coxpaннoсTи фoндa yнебникoв BoзЛaГaеTся }Ia

ДиpекTopa шIкoЛЬI и Пе.цaГoГa-библиотекaря.
5 oтвеTсTBеlIЕIoсTЬ Зa сoсToяние И coхpaннoсTЬ BЬIДaII[IЬIx yнебникoв B TеЧеIlие

yuебнoгo ГoДa rrrсyT oбyvaтощиеся, ПoЛЬЗylotциеся ЭTиМ фондo*. oни Ж€, Пpи
неoбxoДимoсTи, oсyщесTBЛЯroT реМoнT.

6 B сЛyЧaе yТери иЛИ ПopЧи yнебникa рoДИTеЛи (зaкoнньtе ПpеДсTaBители) BoЗМещaroT
I{aHrсенIlЬrй yшеpб B сoоTBеTсTBиИ с лействyroщиM зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ.

7 B ЦеляХ кollTpoЛя Зa сoxрaI]нoсTЬIо yuебникoв oбyuaющимиcя2 paзa B год (сентябpь
и aпрель) библиoтекой пpоводятся вьlбopoЧнЬIе рейдьr Пo пpoBерке сoсToяния yuебникoв,
CвеДения o pезyЛЬTaтaх pейдa ДoBoДяTся Дo кЛaсснoГo pyкoBoДИTеЛЯ, пpи неoбxo.циМoсTи
Дo сTapIIIеГo МеТo.цистa. Пo pезyЛЬTaTaМ ПpoBrрки coсTaBЛЯеTся aкT.

8 Кpитrpии пo ПpoBерке сoсToЯI{ия yнебников:
. Нaличие зaПиси o ПринaДЛе)кtloсTи yнебникa yЧaЩеМyся;
. Нaличиr BсеХ yнебников нa МoMеlIT ПрoBеpки (сoглaснo pacТIИcaНуIro ypoкoв);
. Haличие облoясек нa yнебникax;
. Bнешrний виД yнебникa (oтсyтствиe ГpЯЗИ, нaдписей, ПoМяToсTей, поpезoв, pBaньIx

сTpaFIиЦ, ПoBpе)I(Дений шеpеплётoв в y.rебникaх),
. [ля 1 _ 4 клaссoB - F{aЛиЧие ЗaкЛaДoк.
6 .  Пpaвилa пoJ lЬЗoвaния yЧeбникaMи ДЛя yчaцIихся и  poДиTеЛей:

6' 1. Учaщиеся иМеtoТ ПpaBo ПoЛyЧaТЬ yнебники, ПpеДyсМoTprl{I{ЬIe oбрaзoвaтеЛЬ[IЬIМи
ПpoГpaММaМи шкoЛЬl, Bo BрrМенFIoе ПoЛЬзoBaние из фoндa библиотеки беcплaтнo.
6.2. Учeбники BЬI.цa}оTся yЧaщиМся cpoкoМ I]a oДиI] Гo.ц, l{езaBиоиМo oT Toгo' нa кaкoй срок
oбyнения oни рacсЧиTaнЬI' без IrpaBa ПеpеДaЧи И ПрoДa)ки. Boзврaт yuебникoв
ГapaHТИ pyеТсЯ poДи Теля м и ( закo HHЬIМ и ПреДсTaBиТелям и).
6.З. Учебники МoГу] бьtть BЬIДaЕIЬ] кaк FIoBЬIе, Taк и исПoЛЬЗoBaннЬIе рaнее' Пpoблемьr
нехBaTки yнебникoв реIIia}oTся ЧrpеЗ oбменно-pезеpвньlй фoн.Ц IIIкOЛ paйoнa.
6.4. Учaщиеся ДoЛх{IlЬl ПoДПисaТЬ Кa)I(ДьIй yнебник' ПoЛyЧенньlй из фoндa rпкoльнoй
библиoтеки (yuебньlй гoд, фaмилия, имя, клaсс).
6.5. Учебник ДoЛ)кеH иМеTЬ ДoIIoЛFIиTеЛЬнyЮ съёмнyro oблoжкy.
6.6. B yuебникax неЛЬЗя I7ИQaTЬ, рисoBaTь' зaгибaть и BЬIpЬIBaTЬ сTpaIIицЬI и T..ц.
6,7 ' УчaЩиеся oбязaньI BoЗBрaЩaTЬ lшкoЛЬI{ЬIе yuебники B oIIpЯTl{oМ BИДe, пo
нeoбхoдимoсTи реМol{TиpoBaTЬ иx.
6.8. Учебники ДoЛ)кнЬI BoЗBpaщaTЬся B библиoтекy B yсTaнoBЛеI{I.IЬIе cpoки B кoI{це
yuебнoгo ГoДa, Дo ЛеTl{иХ кaЕrикyЛ.
6.9. Bьrпyскt{ики (9,11 клaссoв) oбязaнЬI рaсcчиTaTЬсЯ с библиoтекoй пo ИcTеЧeIIL.И сpoкa
oбyнения (ло пoлyuения aттестaтa).
6.10. Учaщиеся, вьtбьIBaIoщие B TеЧеHие yнебнoгo гoдa, oбязaHЬI сДaTЬ yuебники IIеpеД
ПoЛyЧениеМ .цoкyMенToB.
6.l1. B сЛyЧaе IIopЧи ИЛИУТepИ yuебников yЧaЩиесЯ oбязaньI BoзМесTиTЬ их IloBЬINl.ИИЛLI
paBI{oценirЬIМи Пo сoГЛaсoBal]иlo с ITеДaГoгoм-библиoTекapеМ.
6'|2. oтветственнoсТЬ Зa сoхрal{нoсTЬ ПoЛyЧеннЬIx шIкoЛЬIlЬIХ yнебников несyT кaк
yЧaЦиеся, Taк и иХ poДиTеЛи.

7, Tpебoвaния к исПoЛЬЗoBaнию I| oбеспечeниЮ сoхpaннoсTи
yЧебHикoB.

10' oбyнarошиеся обязaньI беpежI.Io oTI{oсиTЬся к yнебникaм' нr ДoПyскaTЬ иХ
ЗaГpяЗнения и IIoрЧи, ПpиBoДяЩиx к ПoTеpе инфopмaЦии' yХy.цшIaloЩиХ y.цoбoЧиTaеМoсTЬ'
yсЛoBия ЧТенИя (пoтеря ЭЛеМенToB изoбpaженЦ'Я, IIЯ-IHa, ЦaрaITиllЬI, oTсyTсTBие oднoй или
бoлее сTpaI{ИЦ' скЛеиBaние сTparrиц И ПoBpе}кДение TекcTa ИЛИ иллloстpaций Пpи
рacкpЬITии, лефоpмaшия, ПoTprПallнoсТЬ блoкa или пеpеплетa).



л' Пpи испoЛьзoBaIIии yнебникa 1 гoд, oн ДoЛ)кrFI бьlть сДaн B IJIкoЛЬ}iy}o
библиотек)/ B oТЛиЧIloм сoсTo ЯHII.II.. чисTЬIМ, ЦеЛЬIМ' без пoвpеж.цений и пoтеpтоотей
кopеIl]кa, yГЛoB ПеpеПлетa, без oTpЬIBa переПЛrTa oт блoкa.

1'2, При исПoЛЬЗoвaн.I4И yuебникa 2.3 roДa, oн ДoЛ)I(еI{ бьtть сДaн B iIIкoЛьIIyЮ
библиoтекy в хopotllеM сoсToяtlии: чисTЬIМ, ЦеЛЬl-N4' ДoПycкaloTcя незI{aчиTеЛЬI{ЬIе
ПoBpr)кДеIrия: МoГyТ бьIть немнoГo ПoTреПaнЬI уГoЛки пеpеIIЛеTa, кopеIIIoк (нo не пopвaн).

1з. IIри испоЛЬЗoBaнии y.rебникa 4-5 лет, oI{ ДoЛ)кеI{ бьlть сдaн B IIJкoЛЬI{yЮ
библиoтекy в yДoBЛеTBopиТеЛЬrroM сoсТoяI{ии' ilриГoДнЬlМ Д,ЛЯ Дaльнейrпегo
исПoЛЬЗoBaЕ!'ИЯ.. чисТЬIМ' ДoПyскaеTся нaДрЬIB кopеillкa (не бoлее 1 см. oт кpaя) и пеpепЛеTa
B MесТе еГo сoеДиHеHИя с блoком.

!4, Пpи испоЛЬЗoвaнии yнебникa 6 лет и бoЛeе, o[I Дoл){tен бьlть сДaн в
lПкoЛЬнy}o библиотекy B yДoBЛrTBopиТеЛЬtIoM сoсToянии. ПpиГoДнЬIM .цЛя Дaльнейrпегo
исПoЛЬЗoBaHИЯ.. ЧисТЬiМ. ДoПyсКaеТся нaДpЬIB кopеIIIкa (не более 2.З cМ oт кpaя) И
ПrpеПЛеTa B МесТе еГO сoединения с блoкoм.

15. Bсе повpе}I(Де[lия Д'oЛ}кF{ЬI бьtть aккypaTнo скЛеeHьI ПpoЗpaЧHoй бyмaгой,
либo rшиpoкиМ ПpoЗpaчнЬIМ скoTЧеM.

8. oтветстI]е}ltIoсTЬ yчaсTникoB oбpaзoBaTеЛЬHoгo Пpoцeссa.
16' {иpектоp пIкoЛьI IlесеT oTBеTсTBеннoсTь Зa opГaниЗaциIo paботьt Пo

сBоеBреМенI]oМy ПoПoЛнrl{ию библиoTечнoГo фoндa шIкoЛЬFIЬIХ yнебникoв, oбеспенение
oбyчaroщихся yuебникaltи.

I7' Cтaprший МеToДисT tIIItoЛЬI olIpеДrЛяет пoтpебнoсTЬ IIIкoЛьI в yнебникax'
сOOTBеTсTBУЮщих IrpoГpaМMaM oбyнения, oсyЩесTBЛяеT кoнTpoЛь зa исПoлЬзoBal{иеМ
ПеДaГoГиЧескиМи paбoтникaМи в xoде oбpaзoBaTеЛьнoГo IIрoЦессa yuебникoв' yнебньш
пoсoбий и yнебнo-меToДиЧескиx MaTеpиaЛoB B сoоTBеTсTBИИ co сПискoM, oПpеДеЛенI{ЬIМ
rпкoлoй. coBМrсTнo с yЧиTеЛяМи и ПеДaГогoм-библиoTекapеМ oсyЩесТBЛЯеT кoчTpoЛЬ зa
BЬIIIOЛIIениеМ yЧaЩиМися еДинЬIХ тpебoвaний Пo исПоЛЬЗoBaниIo И сoxpaннoсTи
yvебникoв.

18. КлaссньIе pyкoBoДиTeЛи IrесyT oТBеTстBеIIносTЬ Зa BoспиTaние y yчaщиХся
берехtнoгo oT}totllеFlия к yнебнoй книге, Зa сoсТoЯние yuебникoB и yuебньlх посoбий
обyuaюшиХся сBoеГo кЛaссa B TеЧеI{ие yнебнoго ГoДa, сBoеBpеМеЕlHyIo BЬIДaЧy (сдaяy)
yнебникoв вбиблиoтекy B сooTBеTсTBии с гpaфикoм' yTBержДенHЬIM ДирекTgpoМ l]IкoЛЬI.

19. ПеДaгoг.библиoтекapЬ I{есеT oTBеTсTBеI{HoсTЬ зa ДoсToBеpno.'i инфopмaции
об oбеспечеtIIIoсTи yuебникaми oбyuaroщихся I]IкoлЬI' зa opгal{иЗaциIо paбoтьI библиoтеки
IIo BЬIДaче и BoзBрaTy yuебникoв oбyнaтoщиNIИcЯ' Зa coxpaннoсть библиoTечнoГo фoндayнебнoй ЛиTеpaTyрЬI'

2o' PoДители (зaкoiньlе ПpеДсTaBители) oбyчaroщихся несyT оTBеTсTBеI.IнoсTЬ Зa
сoxpaHнoсТЬ пoЛyЧе[lньlх y.rебникoB и BoзМеЩaIоT иХ yTpaTУ ИЛИ ПopЧy библиотеке lIIкoлЬI.

21'. oбyuarощиеся F{есyT oТBеTсТBеIJнocTЬ зa сoXpaннoсть yнебникoB' пoЛyчrннЬIх
из фoнлa rпкoльнoй библиoтеки.

Педaгoг-библиoтекapь


